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Outras informacoes

Categoria

Atualizado em

16/10/2023 14:54 (v

3.0)

Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 115/2022

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.

01450.003036/2023-12

Contratacdo de servicos de impressdo grafica monocromatica e policromatica e acabamentos afins, com vistas a
confeccao de livros, livretos, manuais, cartilhas, agendas e demais materiais impressos para atender as necessidades do
Instituto do Patrimo6nio Histérico e Artistico Nacional (Iphan), nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Va.lt?r. Valor total
Grupo (|Item ||Descrigdo/especificacdo do servico Estimativa ||"™4M°
. estimado
estimado
cartilha 1: formato fechado 210x250mm; miolo: até 100 pg. impressdo
01 |[|4x4 em papel AP 90g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel couché 210g/m? (|6.000 R$ 9,50 [|R$57.000,00
com laminagdo fosca; acabamento canoa com grampo.
cartilha 2: formato fechado 210x250mm; miolo: até 150 pg. impressao
02 ||4x4 em papel AP 120 g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign 250g (|4.000 R$ 17,94 [|R$ 71.760,00
/m?2 com laminagdo fosca; acabamento em lombada quadrada colada.
cartilha 3: formato fechado 192x234mm; miolo: até 100 pg. impressdo
03 ||4x4 em papel AP 90g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel couché 210g/m? ||3.000 R$ 11,39 [|R$ 34.170,00
01 com laminagdo fosca; acabamento canoa com grampo.
cartilha 4: formato fechado 160x220mm; miolo: até 150 pg. impressdo
04 ||4x4 em papel couché fosco 150 g/m?; acabamento em lombada quadrada (|4.000 R$ 18,50 [|R$ 74.000,00
colada.
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05

cartilha 5: formato fechado 250x250mm; miolo: até 100 pg. impressao
4x4 em papel couché fosco 150g/m?; capa: impressao 4x4 em papel
couché 210g/m? com laminagdo fosca; acabamento canoa com grampo.

4.000

Termo de Referéncia 26/2023

R$ 20,65

R$ 82.600,00

06

catélogo 1: formato fechado 160x330mm; miolo até 100 pg. impressdo
4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa: impressao 4x4 em papel
couché 210 g/m? com laminacao fosca; acabamento canoa com grampo.

2.000

R$ 22,17

R$ 44.340,00

07

catalogo 2: formato fechado 220x260mm; miolo até 100 pg. impressdo
4x4 em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressao 4x4 em papel
couché 210 g/m? com laminacdo fosca; acabamento canoa com grampo.

3.000

R$ 15,06

R$ 45.180,00

08

catalogo 3: formato fechado 220x260mm; miolo até 200 pg. impressao
4x4 em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressao 4x4 em papel
duodesign 250 g/m? com laminagdo fosca; acabamento em lombada
quadrada colada.

3.000

R$ 28,56

R$ 85.680,00

09

catalogo 4: formato fechado 220x260mm; miolo até 200 pg. impressdo
4x4 em papel AP 150g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign 250 g
/m?2 com laminagdo fosca; acabamento em lombada quadrada colada.

2.000

R$ 40,18

R$ 80.360,00

10

catélogo 5: formato fechado 220x260mm; miolo até 200 pg. impressdo
4x4 em papel reciclato 120g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign
250 g/m? com laminacao fosca; acabamento em lombada quadrada colada.

2.000

R$ 37,06

R$ 74.120,00

11

catalogo 6: formato fechado 220x260mm; miolo até 300 pg. impressdo
4x4 em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressao 4x4 em papel
duodesign 250 g/m? com laminag&o fosca; acabamento em lombada
quadrada colada.

3.000

R$ 41,22

R$
123.660,00

12

catalogo 7: formato fechado 250x227mm; miolo até 150 pg. impressdo
4x4 em papel couché fosco 115g/m?; capa dura: revestimento impresso

em 4x0 com laminacéo fosca e guarda impressa em 4x1 em papel AP 150g
/m?; acabamento em lombada quadrada costurada e colada.

3.000

R$ 35,98

R$
107.940,00

13

catalogo 8: formato fechado 250x227mm; miolo até 300 pg. impressao
4x4 em papel couché fosco 115g/m?; capa dura: revestimento impresso

em 4x0 com laminacéo fosca e guarda impressa em 4x1 em papel AP 150g
/m?; acabamento em lombada quadrada costurada e colada.

3.000

R$ 55,50

R$
166.500,00

14

livro 1: formato fechado 200x260mm; miolo até 150 pg. impressdo 4x4
em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign
250 g/m? com laminac&o fosca; acabamento em lombada quadrada colada.

4.000

R$ 18,45

R$ 73.800,00

15

livro 2: formato fechado 200x260mm; miolo até 300 pg. impressdo 4x4
em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign
250 g/m? com laminac@o fosca; acabamento em lombada quadrada colada.

4.000

R$ 34,02

R$
136.080,00
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16

livro 3: formato fechado 200x260mm; miolo até 450 pg. impressdo 4x4
em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign

250 g/m? com laminac&o fosca; acabamento em lombada quadrada colada.

4.000

Termo de Referéncia 26/2023

R$ 48,86

R$
195.440,00

17

livro 4: formato fechado 160x220mm; miolo até 150 pg. impressdo 4x4
em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel
duodesign 250 g/m? com laminagdo fosca; acabamento em lombada
quadrada colada.

3.000

R$ 14,90

R$ 44.700,00

18

livro 5: formato fechado 160x220mm; miolo até 300 pg. impressdo 4x4
em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel
duodesign 250 g/m? com laminagdo fosca; acabamento em lombada
quadrada colada.

2.000

R$ 31,86

R$ 63.720,00

19

livro 6: formato fechado 160x220mm; miolo até 450 pg. impressdo 4x4
em papel couché fosco 115g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel
duodesign 250 g/m? com laminagdo fosca; acabamento em lombada
quadrada colada.

2.000

R$ 43,51

R$ 87.020,00

20

livro 7: formato fechado 160x220mm; miolo até 150 pg. impressdo 4x4
em papel pdlen soft 80g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign

250 g/m? com laminacao fosca; acabamento em lombada quadrada colada.

2.000

R$ 16,57

R$ 33.140,00

21

livro 8: formato fechado 160x220mm; miolo até 300 pg. impressdo 4x4
em papel pdlen soft 80g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign

250 g/m? com laminac&o fosca; acabamento em lombada quadrada colada.

2.000

R$ 30,32

R$ 60.640,00

22

livro 9: formato fechado 160x220mm; miolo até 450 pg. impressdo 4x4
em papel poélen soft 80g/m?; capa: impressdo 4x4 em papel duodesign

250 g/m? com laminac&o fosca; acabamento em lombada quadrada colada.

2.000

R$ 43,77

R$ 87.540,00

23

grande formato 1: formato fechado 225x310mm; miolo até 350 pg.
impressdo 4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa dura: revestimento
impresso em 4x0 com laminagdo fosca e guarda impressa em 4x1 em
papel AP 150g/m?; sobrecapa de formato fechado 340x320 mm,
impressdo 4x1 em papel couché 170g/m? com laminagdo fosca;
acabamento em lombada quadrada costurada e colada no sistema Hotmelt.

2.000

RS 74,43

R$
148,860,00

24

grande formato 2: formato fechado 225x310mm; miolo até 700 pg.
impressdo 4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa dura: revestimento
impresso em 4x0 com laminagdo fosca e guarda impressa em 4x1 em
papel AP 150g/m?; sobrecapa de formato fechado 340x320 mm,
impressdo 4x1 em papel couché 170g/m? com laminagdo fosca;
acabamento em lombada quadrada costurada e colada no sistema Hotmelt.

2.000

R$
128,84

R$
257.680,00

25

grande formato 3: formato fechado 225x310mm; miolo até 350 pg.
impressdo 4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa: impressdo 4x4 em
papel duodesign 250 g/m? com laminagdo fosca; acabamento em lombada
quadrada costurada e colada no sistema Hotmelt.

3.000

R$ 46,37

R$
139.110,00
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grande formato 4: formato fechado 225x310 mm; miolo até 700 pg. RS

26 [limpressdo 4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa: impressdo 4x4 em 3.000 R$ 89,54 |268.620.00
papel duodesign 250 g/m? com laminac&o fosca; acabamento em lombada ’
quadrada costurada e colado no sistema Hotmelt.

grande formato 5: formato fechado 225x310mm; miolo até 1000 pg.
impressdo 4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa: impressdo 4x4 em 3.000 R$ R$
papel duodesign 250 g/m? com laminagao fosca; acabamento em lombada |~ 126,64 |(379.920,00

quadrada costurada e colada no sistema Hotmelt.

27

guia 1: formato fechado 220x240 mm; miolo até 200 pg. impressao 4x4
em papel couché fosco 115 g/m?; capa em papeldo revestido;
revestimento: impressdo 4x0 em papel couché 115g; guarda: impressdo
em 4x0 em papel couché 115 g/m?; acabamento com espiral wire-o.

28 2.000 R$ 38,89 ||R$ 77.780,00

guia 2: formato fechado 220x240 mm; miolo até 400 pg. impressdo 4x4
em papel couché fosco 115 g/m?; capa em papeldo revestido; R$
. . ~ ~ . ~ 2.000 R$ 68,99
revestimento: impressao 4x0 em papel couché 115g; guarda: impressdo 137.980,00

em 4x0 em papel couché 115 g/m?; acabamento com espiral wire-o.

29

agenda: formato fechado 150x210 mm; miolo 400 pg. impressdo 1x1 em
papel AP 75 g/m?; capa em papeldo revestido; revestimento: impressao
4x0 em papel couché 115g; guarda: impressdo em 4x0 em papel couché
115 g/m?; acabamento com espiral wire-o.

30 2.500 R$ 24,12 ||R$ 60.300,00

Revista do Patrimonio 1: formato fechado 184,8x240 mm; miolo até 400
pg. impressdo 4x4 em papel couché 115 g/m?; capa: impressao 4x4 em 4.000 RS 44.90 R$
papel duodesign 250g/m? com laminacéo fosca; acabamento em lombada ’ ’ 179.600,00

quadrada colada.

31

Revista do Patrimonio 2: formato fechado 184,8x240 mm; miolo até 600
pg. impressdo 4x4 em papel couché 115 g/m?; capa: impressdo 4x4 em
papel duodesign 250g/m? com laminacao fosca; acabamento em lombada
quadrada colada.

32 4.000 R$ 66,81 ||R$ 27.240,00

box/luva em papel flexivel: formato fechado 186x242 mm (lombada
33 |[varidvel conforme itens 31 e 32); revestimento: impressdo 4x0 em papel |{4.000 R$ 4,62
duodesign 350 g/m?; acabamento com corte lateral semicircular.

R$
18.480,00

marca-pagina: formato 45x175 mm, impressdo 4x1 em papel cartdo

34
Supremo 250 g/m?; acabamento com refile simples.

6.000 R$ 0,38 |[|R$ 2.280,00

calendério: formato 120x180 mm; 28 pg. impressdo 4x4 em papel couché
fosco 210g/m?. Base com formato 180x160x90 mm em papeldo revestido;
revestimento: impressao 4/0 em papel couché 150 g/m?; acabamento com
espiral wire-o.

35 2.000 R$ 10,62 ||R$ 21.240,00

03

pasta: formato fechado 230x332 mm; 2 bolsos internos com 220x95 mm;

36 impressao 4x1 em papel kraft 180 g/m?2.

1.000 R$ 3,92 (|RS 3.920,00
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37 sacola: formato fechado 280x450x80 mm; impressdo 4x1 em papel kraft 1,000
180 g/m?; acabamento com 4 furos com ilhés e duas algas (350 mm) em ’ R$6,78 |[R$ 6.780,00
cordao de nylon.
. R$
Valor Total Estimado 3.799.180,00

1.2 A diagramagdo e arte-finalizacdo dos documentos e materiais a serem impressos serdo de responsabilidade do Iphan, e os
arquivos serdo entregues a contratada na forma especificada no item 5 deste Termo de Referéncia.

1.3 O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 anos, improrrogaveis, contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105
da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1 A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2023, conforme consta das informagoes basicas deste
termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1 Os servigos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como os descritos abaixo, quando possivel:

a) A CONTRATADA deve conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevencédo de adversidades ao meio ambiente e a saide dos trabalhadores e
envolvidos na prestacdo dos servicos;

b) A CONTRATADA devera aplicar as normas técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR, referente
ao uso de materiais atdxicos, biodegradaveis e reciclaveis.

¢) Ainda, é recomendavel que a CONTRATADA busque dar destinacdo adequada aos fluentes e residuos sélidos, se possivel
realizando a separagdo dos residuos reciclaveis, conforme condig¢des constantes na Cartilha de Boas Praticas Ambientais para a
Industria Grafica criada pela Associacdo Brasileira de Tecnologia Gréfica - ABTG;
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d) é preferivel que a CONTRATADA pesquise papéis mais resistentes e embalagens mais finas e facilmente degradaveis ou
reciclaveis, além de tintas biodegradaveis e métodos adequados de limpeza de méaquinas e periféricos.

Subcontratacao
4. 2 Néao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e
condigdes descritas nas cldusulas do contrato.

4.4 Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.5 A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis apds a assinatura do contrato.
4. 6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.
Vistoria

Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execucao
5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 1 dia a contar da assinatura do contrato, sendo a prestagdo dos servicos sujeita a emissao da
Ordem de Servico pela CONTRATANTE.

5.1.2 Os servigos a serem contratados seguirdo as especificacdes definidas neste Termo de Referéncia, ressaltando-se que os
quantitativos descritos sdo estimados de acordo com a necessidade identificada e suas utilizacdes ocorrerdo por meio de Ordens
de Servigo, a serem expedidas pela CONTRATANTE.

5.1.3 A responsabilidade da execucdo sera da CONTRATADA, sendo que a equipe de fiscalizagdo sera responsavel pela
aprovacao final dos servicos.

5.1.4 Os servicos de impressdo grafica deverao ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens especificados em
Ordem de Servico propria de cada solicitagdo a ser emitida pelo Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional (Iphan),
desde que a demanda esteja de acordo com o objeto do contrato.

5.1.5 Os arquivos digitais a serem impressos serdo entregues diagramados e arte-finalizados pela CONTRATANTE
preferencialmente por meio digital, através de compartilhamento em nuvem de dados e/ou email e, excepcionalmente, por pen

drive.

5.1.6 A CONTRATADA devera confirmar o recebimento e conformidade dos arquivos dos arquivos digitais em até 24h apés o
seu envio pela CONTRATANTE.

5.1.7 Ap6s os servicos serem demandados, a CONTRATANTE podera solicitar a entrega da prova grafica, que devera ser
aprovada, para que, entdo, se dé andamento as impressdes, conforme os prazos estipulados.

5.1.8 A solicitacdo dos servigos seguird as seguintes etapas:

5.1.8.1 Uma vez cumpridos os tramites internos de instru¢ao processual, a equipe de fiscalizagdo ira solicitar, em até 5 (cinco)
dias tteis do prazo limite para a emissdo da Ordem de Servico, a CONTRATADA, Orcamento contendo a proposta inicial de
preco e o0s itens necessarios para o atendimento da demanda.

5.1.8.2 A tiragem para cada item a ser solicitado por Ordem de Servico néo sera inferior a:

a) 300 unidades, para os Grupos 1 e 2;
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b) 100 unidades, para o Grupo 3.

5.1.8.3 A empresa apresentara o Orcamento em até 3 (trés) dias uteis contados da solicitacdo da equipe de fiscalizacdo e
permanecera no aguardo da aprovagdo do Or¢amento ou requisicdo de ajustes.

5.1.8.4 A equipe de fiscalizagdo, caso necessdrio, solicitara ajustes no Orgamento a CONTRATADA em até 1 (um) dia til
contado do recebimento do Orgamento.

5.1.8.5 Sendo o caso, a empresa realizara os ajustes no Orgamento solicitados pela equipe de fiscalizagdo em até 1 (um) dia til
contado da requisigao.

5.1.8.6 Quando a equipe de fiscalizac¢do entender pela aprovacao do Orcamento, tal aprovacdo sera técita, por intermédio da
emissdo da Ordem de Servico.

5.1.9 As Ordens de Servico serdo emitidas com os seguintes prazos:

Apresentacdo de amostra Entrega
Entrega superior a 500 exemplares
(quando solicitada) Até 500 exemplares
Grupo 1 —Ttens 1 a 5 5 dias uteis 15 dias tteis 30 dias tteis
Grupo 2 —Itens 6 a 33 7 dias uteis 20 dias tteis 45 dias tteis
Grupo 3 — Itens 34 a 37
48h 5 dias uteis 15 dias tteis

5.1.9.1 O ndo cumprimento dos prazos pela CONTRATADA importard em aplicacdo de sangdes administrativas.

5.1.10 Os materiais graficos entregues devem estar acondicionados em embalagem apropriada, capaz de manter a integridade do
contetido durante seu carregamento e transporte.

5.1.11 Os materiais graficos objeto da contratagdo deverdo ser ordinariamente entregues, obedecendo aos prazos estabelecidos,
no seguinte endereco:

Centro Empresarial Brasilia 50 SEPS 702/902; Bloco C, Torre A, Asa Sul | Brasilia/DF | 70390-025, 40 andar (Divpro) ou 30
subsolo (depésito de publicagdes).

5.1.12 Os custos de entrega do material, dentro dos prazos estipulados, no endereco determinado, sdo de responsabilidade da
CONTRATADA, ndo podendo qualquer 6nus de frete/transporte ser repassado a CONTRATANTE.

5.1.13 A entrega se dara dentro do horério de expediente do 6rgdo.

5.1.14 As entregas devem ser preferencialmente agendadas ou, ao menos, previamente comunicadas a equipe de fiscalizagdo.
5.1.15 N&o havendo agendamento ou comunicacao, a entrega pode se proceder, mas caso esta ndo se efetive por auséncia de
funcionario da CONTRATANTE habilitado para o recebimento, o Iphan ndo arcara com qualquer responsabilidade ou 6nus pelo
ocorrido.

5.1.16 Cronograma de execucao

Embora as quantidades estabelecidas neste instrumento sejam apenas referenciais, a previsdo de execucdo do contrato € a que se
segue:

0-12 meses de contrato 12 — 24 meses de contrato
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Grupo 1 —Itens1a5

40 % da quantidade estimada 60% da quantidade estimada
Grupo 2 —Itens 6 a 33

30% da quantidade estimada 70% da quantidade estimada
Grupo 3 — Itens 34 a 37

50% da quantidade estimada 50% da quantidade estimada

5.1.17 A CONTRATADA, além das obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, deve:

5.1.17.1 Praticar as melhores técnicas administrativas e operacionais, obedecendo as praticas usuais de mercado, a qualidade, a
eficiéncia, a presteza e a pontualidade necessarias.

5.1.17.2 Operar e prestar os servicos com as qualidades e especificagdes descritas no Termo de Referéncia e seus anexos, sem
manchas e/ou imperfeigdes.

5.1.17.3 Apresentar declaragdo de que possui equipamentos e softwares capazes de realizar a leitura, edicdo e impressao de
arquivos nos seguintes formatos: PDF, Microsoft Word, Corel Draw, Adobe Illustrator, Adobe InDesign ou Adobe Photoshop,
em qualquer versao.

5.1.17.4 Executar os servigos utilizando o sistema offset, minimo de 04 (quatro) cores, bem como laser digital de rede e
acessorios, incluindo o acabamento, a prova contratual, o fornecimento de papel e todo o material de suprimento necessarios a
execucdo dos servicos. Para assegurar melhor qualidade ao produto final, ndo serdo aceitos trabalhos impressos em maquina
tipografica ou multilith.

Garantia dos servicos e materiais:

5.1.18 O prazo de garantia dos servicos, incluindo os materiais e pecas empregados, serd de, no minimo, 90 (noventa) dias a
partir do recebimento definitivo dos servicos, sem prejuizo da garantia prevista nos materiais, caso exista.

Consorcio e Cooperativas:

5.1.19 Nao poderdo participar deste processo licitatério, as empresas que estejam reunidas em consoércio e sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si, quaisquer que seja sua forma de constituigdo.

5.1.19.1 Tal vedacdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica que impossibilite a participagdo
de empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo sendo necessaria a juncdo de empresas para sua perfeita
execucdo, ampliando sobremodo a competitividade do certame.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2 Os servicos serdo executados nas dependéncias da CONTRATADA.
Materiais a serem disponibilizados

5.3 A CONTRATADA sera responsavel por toda a infraestrutura e despesas referentes a prestacao dos servigos, tais como frete,
seguro, taxas, transportes e embalagens, bem como os encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e salarios dos seus
empregados, para entrega do servico no prazo estipulado.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4 A proposta devera ser identificada com a razdo social e encaminhada, preferencialmente, em papel timbrado do licitante,
contendo os seguintes itens:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 8de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 343026 Termo de Referéncia 26/2023

5.4.1. nome do representante legal da empresa;
5.4.2 valor unitario e total de cada item, bem como valor total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;

5.4.3 havendo divergéncia entre o valor unitério e total prevalecera o unitario, e entre o expresso em algarismo e por extenso, o
altimo;

5.4.4 prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias;
5.4.5 dados bancérios da empresa, tais como, Banco, agéncia e niimero da conta corrente;

5.4.6 CNPJ, telefone, endereco e e-mail.

5.5 A licitante devera apresentar ainda:

5.5.1 Declaragdo de que nos pregos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessdrias ao cumprimento integral do
objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo posteriormente.

5.5.2 A apresentagdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

5.5.3 A oferta devera ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referéncia, ndo contendo alternativas de
precos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

5.5.4 Ndo serd permitida a alteracdo da proposta apds sua apresentacao.

A demanda da unidade tem como base as caracteristicas que se encontram determinadas na tabela constante do item 1 deste
Termo de Referéncia.

Procedimentos de transicdo e finalizag¢do do contrato

Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderéd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.10 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17 O gestor do contrato acompanharéa a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢Oes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme o disposto no anexo II.

7.1.1 Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.4 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.
Do recebimento

7.3 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5 O fiscal técnico do contrato realizarad o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1 Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.8.3 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4 O recebimento provisério também ficaré sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.8.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢des constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 11de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 343026 Termo de Referéncia 26/2023

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIIIL, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.10.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.10.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.11 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.14 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.16 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1 o prazo de validade;

7.16.2 a data da emissdo;

7.16.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.16.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5 o valor a pagar; e

7.16.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.18 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.19 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.21 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos orgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice da Taxa Selic de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.27 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.30.1 As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.31 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.32 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cuamprimento de todas as condi¢ées de habilitagdo por parte
do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de
maio de 2020.

7.33 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucéo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragio. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.34 A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2 O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por preco unitério.

Exigéncias de habilitacao

Habilitacao juridica

8.3 Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.6 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.10 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.
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8.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.18 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.19 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
1D);

8.19.1 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.19.2 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.20 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.21 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo;

8.22 A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

8.22.1 Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresenta¢do, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.22.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.22.3 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.23 Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.23.1 Comprovacdo de aptidao para a prestacao dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.23.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a servigos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.23.2.1.1 Apresentar, no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que a empresa licitante ja forneceu um quantitativo de 50% (cinquenta por cento) da quantidade estimada
de servicos com acabamentos e especifica¢es similares aos dos itens considerados de maior relevancia.

8.3.2.1.2 Os itens considerados de maior relevancia sao:

Para o Grupo 1:

cartilha 5: formato fechado 250x250mm; miolo: até 100 pg. impressdo 4x4 em papel couché fosco 150g/m?; capa:
impressdo 4x4 em papel couché 210g/m? com laminagdo fosca; acabamento canoa com grampo.
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Para o Grupo 2:

grande formato 2: formato fechado 225x310mm; miolo até 700 pg. impressdo 4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa
dura: revestimento impresso em 4x0 com laminacao fosca e guarda impressa em 4x1 em papel AP 150g/m?; sobrecapa de
formato fechado 340x320 mm, impressdo 4x1 em papel couché 170g/m? com laminagao fosca; acabamento em lombada
quadrada costurada e colada no sistema Hotmelt.

24

grande formato 4: formato fechado 225x310 mm; miolo até 700 pg. impressdo 4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa:
26 ||limpressdo 4x4 em papel duodesign 250 g/m? com laminac&o fosca; acabamento em lombada quadrada costurada e colado
no sistema Hotmelt.

guia 2: formato fechado 220x240 mm; miolo até 400 pg. impressdo 4x4 em papel couché fosco 115 g/m?; capa em papeldo
29 [[revestido; revestimento: impressdo 4x0 em papel couché 115g; guarda: impressdo em 4x0 em papel couché 115 g/m?;
acabamento com espiral wire-o.

box/luva em papel flexivel: formato fechado 186x242 mm (lombada varidvel conforme itens 31 e 32); revestimento:

33
impressdo 4x0 em papel duodesign 350 g/m?; acabamento com corte lateral semicircular.

Para o grupo 3:

calendario: formato 120x180 mm; 28 pg. impressdo 4x4 em papel couché fosco 210g/m2. Base com formato 180x160x90
mm em papeldo revestido; revestimento: impressao 4/0 em papel couché 150 g/m?; acabamento com espiral wire-o.

8.3.2.2 A licitante poderd apresentar tantos atestados de capacidade técnica quanto julgar necessarios, para comprovar que ja
desempenhou objeto semelhante ao deste instrumento.

8.3.2.3 E permitido o somatério de atestados para que seja possivel atingir o exigido neste Termo de Referéncia

8.3.2.4 Os atestados deverdo conter a identificacdo do 6rgdo da Administracdo Publica ou empresa emitente, a identificagdo do
contrato extinto ou vigente de prestagdo de servigos e a discriminagdo dos servigos executados.

8.3.2.5 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

8.3.2.6 Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de
sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da Instrugdo
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017.

8.3.2.7 Poder4 ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados
de servicos executados de forma concomitante.

8.3.2.8 O licitante disponibilizara todas as informacoes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de
maio de 2017.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.799.180,00 (trés milhdes, setecentos e noventa e nove mil e cento e oitenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item 1.1.

9.2 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

9.3 O valor estimado da contratagdo foi obtido a partir de pesquisa de mercado por cotagdo com fornecedores devido a
especificidade dos itens descritos na tabela do item 1.1 deste instrumento. As pesquisas realizadas no Painel de Precos da
administragdo ndo obtviveram éxito, considerando que o valor dos materiais graficos impressos pode variar quanto ao padréo de
cor de impressao, tipos e gramaturas de papel e acabamento e niimero de pagina e tiragem (nimero de exemplares) de cada item,
o0 que impossibilita a comparagdo e equivaléncia de precos do mesmo servigo com especificages variaveis distintas. Neste
sentido, foram solicitadas cotacdes que atenderam ao disposto no inciso IV do art. 5° da INSTRUCAO NORMATIVA SEGES
/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021,

9.4A metodologia utilizada para obtencdo do prego estimado foi a média dos precos coletados nas propostas recebidas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral
da Unido.

10.1.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: Departamento de Cooperacao e Fomento
IT) Fonte de Recursos: 100 - Recursos Ordindrios;

IIT) Programa de Trabalho: 226055

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V Plano Interno: C20ZH11P028;

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

BRUNA DA SILVA FERREIRA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/10/2023 as 13:31:01.

LUCIANO BARBOSA DA SILVA AMORIM

Membro da comissdo de contratagdo

b
&f Assinou eletronicamente em 16/10/2023 as 14:21:12.
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PAULO ALVES FERREIRA FILHO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/10/2023 as 14:54:49.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Anexo |.pdf (158.25 KB)
® Anexo Il - Anexo Il - IMR.pdf (96.28 KB)
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ANEXO I - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS - CONTRATO

INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, inciso XIV, Lei
14.133/2021)

Multa sobre o valor

It Declara do Contrato (%)
e Infragao Advert Impedim 30 de
Administrati ento de SO . Fa | Fa | .
m éncia .. Inidonei | gy : . ai
va Licitar ax | IX IX
dade a0l a a2
04
02 | 03
. 2, >, 7,5
Der causa a 0,50 @ 51 01 1a
inexecucgao . a a a
a parcial do SIM N/A NAO 2,50 5, 7, (1)8
contrato; % 0 50 o
% | %
Der causa a
inexecucao
parcial do
contrato que 12 15
cause grave 83 ,0 17,
dano a 10,0 1 1 51
Administraca ~ 1 a a a a
b 0O ou ao NAO SIM SIM 125 | 15 | 17 @ 20,
funcionamen 0% ,0 5 00
to dos 0 0 %
servicos % @ %
publicos ou
ao interesse
coletivo;
22 | 25
‘ 20,0 5 ,0 27,
Der causa a 1% 1 1 51
inexecucao " a a a
| total do NAO SIM SIM 2 25 | 27 | 30,
22,5
contrato; 0% ,0 5 00
0 0 | %
% %
d Ensejar 0 | NAO SIM SIM 0,50 | 7, 15 | 22,

retardament a 51 ,0 51



RN
QO

o] da 7,50 a
execugao ou % 15 30,
da entrega ,0 22 | 00
do objeto da 0 5 %
contratacao % 0

sem motivo %
justificado;

Q

Apresentar
documentag
ao falsa ou
prestar
declaracao
falsa durante
a execugao
do contrato;

NAO NAO SIM 20,00 a 30,00%

Praticar ato
fraudulento
na execucgao
do contrato;

NAO NAO SIM 20,00 a 30,00%

Comportar-

se de modo

inidbneo ou

cometer NAO NAO SIM 20,00 a 30,00%
fraude de

qualquer

natureza;

Praticar ato

lesivo

previsto no

art. 5° da Lei | NAO NAO SIM 20,00 a 30,00%
n° 12.846, de

1° de agosto

de 2013.

Obs: a aplicacdo das multas previstas no quadro acima serdo acumuladas caso
a infragao cometida se enquadre em mais de um dos caso previstos;

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);



Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133,
de 2021);

Declaragcdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Multa: nos casos aplicaveis, além das multas sobre o valor do contrato
relacionadas no quadro acima, poderao ser aplicadas as seguintes multas:

1 - Moratéria de 0,50% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2 - Moratéria de 0,10% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 3,00 % (trés por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou reposicao
da garantia.

a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcdo a promover a
extingado do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3 - Compensatoria de 20,00 a 30,00 % (vinte a trinta por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto e observadas as
diretrizes do art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021;

Os percentuais de multa definidos no quadro acima levaram em conta
previsdao do Art. 156, § 3° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o qual define
que a sangao de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacao direta.
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ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

Processo n. 01450.003036/2023-12

Area Interessada: Departamento de Cooperacéo e Fomento - DECOF

Objeto: Contratacdo de servicos de impressdo grafica monocromatica e policromética e
acabamentos afins, com vistas a confeccao de livros, livretos, manuais, cartilhas e demais materiais
impressos para atender as necessidades do Instituto do Patrimdnio Historico e Artistico Nacional
(Iphan), nos termos da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1 - O Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR, é um mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de
gualidade da prestacéo dos servicos e respectivas adequacdes de pagamento.

2 - O objetivo do IMR é vincular o pagamento dos servicos aos resultados alcancados, em
complemento a mensuracdo dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as reducdes de
pagamento, originadas pelo descumprimento do IMR, ser interpretadas como penalidades ou
multas, as quais exigem a abertura do regular processo administrativo e do contraditorio.

3 - Desse modo, o preco a ser estabelecido em contrato para a realizacéo dos servigos de impresséo
monocomatica e policromatica e acabamentos afins se refere a execugcdo com a maxima qualidade.
Portanto, a execucdo que atinja 0s objetivos dos servicos contratados sem a maxima qualidade
importara pagamento proporcional ao realizado, seguindo os critérios descritos neste anexo.

4 - A Fiscalizacao técnica devera utilizar o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR) para aferi¢cao
da qualidade da prestagéo dos servi¢os, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

4.1 - Ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com qualidade minima exigida
as atividades contratas, ou

4.2 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacao
concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servicos.

5 - A aplicacdo do IMR, utilizada pela fiscalizacdo do contrato, devera seguir de acordo com a
metodologia constante em cada indicador, tomando como base o valor do servico prestado.

6 - O pagamento a contratada sera feito em consonancia com as “Faixas de ajuste no pagamento”
dos indicadores 1 - Prazo para apresentacdo de provas graficas; 2 - Prazo para entrega da totalidade
dos servicos; 3 - Aprovacdo da prova grafica apresentada e 4 Recebimento da totalidade da
demanda aprovada pela CONTRATANTE

. A mensuragao dos resultados, quanto ao Indicador 1 “Qualidade do Servigo Prestado” e ao
Indicador 2 “Pontualidade na entrega do servigo”, devera ser informado a CONTRATADA pelo
Gestor do Contrato no momento do ateste de recebimento definitivo do servico, antes da emisséo
da Nota Fiscal, em conformidade com o item 7.

A cada registro de ocorréncia serd apurado sempre o somatdrio de desconto decorrente das
ocorréncias acumuladas no periodo dos meses anteriores ao fato gerador. Essa pontuacgéo servira
como base para que a CONTRATANTE aplique os ajustes necessarios, de modo que, atingindo o
guantum necessario a configuragcdo de um ajuste, este serd imediatamente aplicado.


https://sei.iphan.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=acompanhamento_listar&acao_retorno=acompanhamento_listar&id_procedimento=4946858&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000344&infra_hash=00be6890a9b2d3f9427ec8e648372ce1d41f804cbf4ac056a7e060ea87b39eac

Indicador

N° 01 Prazo para apresentacdo de provas graficas

Item

Descricao

Finalidade

Garantir um atendimento célere de acordo
com as demandas do Iphan.

Meta a cumprir 2 dias Uteis
Instrumento de medicao Ordem de Servicos
Periodicidade Mensal

Faixas de ajustes no pagamento

Até 2 dias Uteis - 100% do

valor da OS 3 a 4 dias uteis —

98% do Valor da OS

Indicador

N° 02 Prazo para entrega da totalidade dos servigos

Item

Descricao

Finalidade

Garantir cumprimento dos prazos de
acordo com as demandas do Iphan, a
partir da aprovacao da prova de
impressao.

Meta a cumprir

5, 8 ou 10 dias uteis, conforme item 3,
do Anexo Il

Instrumento de medicao

Ordem de Servicos

Periodicidade

Mensal

Faixas de ajustes no pagamento

Até prazo estipulado no item 3 do
Anexo Il - 100% do valor da OS

Até 2 dias uteis, além do prazo estipulado
no item 3 do anexo Il — 98% do Valor da
oS

Acima de 2 dias uteis, além do prazo
estipulado no item 3 do Anexo Il — 95%
do valor da OS +

Multa diaria de 1% sobre o valor da OS

Indicador




N° 03 Aprovacao da prova gréfica apresentada

Item

Descricao

Finalidade

Garantir a qualidade dos servicos de
acordo com os padrées exigidos pelo
Iphan.

Meta a cumprir

Aprovacao da prova apresentada nos
padrbes de qualidade desejados.

Instrumento de medicao

Ordem de Servicos

Periodicidade

Mensal

Faixas de ajustes no pagamento

Até 2 provas para mesmo servico - 100%
do valor da OS

Indicador
N° 04 Recebimento da totalidade da demanda aprovada pela
CONTRATANTE
Item Descricao
Finalidade Garantir a qualidade dos servicos de

acordo com os padrdes exigidos pelo
Iphan.

Meta a cumprir

Entrega da totalidade dos servigos
demandados pelo Iphan.

Instrumento de medicao

Ordem de Servicos

Periodicidade

Mensal

Faixas de ajustes no pagamento

Até 1 recusa (subitem 1.10, item 1, do
Anexo Ill) - 100% do valor da OS

De 2 a 3 recusas (subitem 1.10, item 1, do
Anexo Ill) — 95% do Valor da OS

Acima de 4 recusas (subitem 1.10,

item 1, do Anexo IIl) — 90% do valor

da OS + resciséo

contratual




